SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ THANH PHO PA NANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
HOA VANG

S6: 229 /QB-THPTHV

Pa Nang, ngay 11 thang 9 nam 2024

‘ QUYET PINH
Ve viéce cong khai thi tuc hanh chinh nam 2024
cia Trwong trung hoc pho thong Hoa Vang

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG HOA VANG
Can cu Quyet dinh s0 217/OP-UB ngay 31 thang 01 nam 1997 cua

UBND Thanh phé Pa Nang vé viéc thanh lap trieong THPT Hoa Vang;
Can cir Théng twr s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo truong
Bo 7sz0 duc va Pao tao ban hanh B}'éu {é truong trung hoc co so, trung hoc
pho thong va truong pho thong co nhiéu cdp hoc,
Can cir tinh hinh thuc té cia trieong THPT Hoa Vang, bg phdn vin phong
tham muu cong tac cong khai thu tuc hanh chinh cua nha truong.
QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh nim

2024 ciia Trudng THPT Hoa Vang.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3. Céc Pho Hiéu truéng, To trudng chuyén mdn, Vin phong va cac
bd phan, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;

- Thong bao co quan;
- Luu: VT, VP.

H6 Thi Thu Thanh
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ THANH PHO PA NANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
HOA VANG

THU TUC HANH CHINH TAI TRUONG THPT HOA VANG NAM 2024
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 229/0D-TTHPTHV ngay 11 /9/2024
cua Truong trung hoc pho théng Hoa Vang)

I.HO SO THU TUC CHUYEN TRUONG VA TIEP NHAN HOQC SINH

Khi ¢6 nguyén vong chuyén trudng hoc sinh phai c6 day du cac loai hd
SO sau:

1. H6 so chuyén truong

a) Pon xin chuyén trudng cua hoc sinh do cha (me) hodc ngudi giam ho ki.

b) Hoc ba (ban chinh).

¢) Gidy chung nhén tring tuyén vao 16p 10 THPT quy dinh cu thé loai
hinh truong duogc tuyén (cong lap).

d) Giay gi6i thiéu chuyén trudong do Hiéu truong trudng noi di cap.

d) Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Giam doc S& GDDT noi di cap.

2. Thu tuc chuyén trudng

a) Chuyén truong trong thanh phd

- Hoc sinh 1am don xin chuyén trudng (trong don c¢6 chir ki xac nhan va
chiu trach nhiém cua cha (me) hodc nguoi giam ho; y klen dong y cho chuyén di

cua Hi€u truong truong dang hoc; y kién dong y tiép nhan cua Hiéu trudng
truong noi sé chuyén dén).

- Phy huynh hoc sinh ndp don xin chuyén truong va cac loai gidy to cd
lién quan (theo quy dinh tai muc HO so chuyén truong) tai S6 GDDT (riéng hoc
ba s& dugc rat sau khi duoc sy dong ¥ cho chuyén trudng cua linh dao So
GDDT).

- S& GDDT tiép nhan hd so, xem xét cap gidy Gidi thiéu chuyén trudng.

- Phu huynh hoc sir}h rut hoc ,ba va ndp toan bo hd so tai truong noi

chuyén dén. Nha truong ki€m tra va ti€p nhan hoc sinh vao hoc.

b) Chuyén trudng dén tir tinh, thanh phd khéc

- Hoc sinh 1am don xin chuyén trudng (trong don c¢6 chir ki xac nhan va
chiu trach nhiém cua cha (me) hodc nguoi giam ho; y klen dong y cho chuyén di
cua Hi€u truong truong dang hoc; y kién dong y tiép nhan cua Hiéu truong
truong noi s& chuyén dén).

- Phy huynh hoc sinh nop don xin chuyén truong va cac loai gidy to co
lién quan (theo quy dinh tai muc HO so chuyén truong) tai S6 GDDT.
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- S& GDDT tiép nhan hd so, xem xét cap gidy Gidi thiéu chuyén truong.
- Phu huynh hoc sinh nop toan bd ho so tai trudong noi chuyén dén.
¢) Chuyén truong di tinh, thanh phd khac

- Hoc sinh 1am don xin chuyén trudng (trong don c6 chir ki xac nhan va
chiu trach nhiém cta cha (m¢) hodc nguoi giam hg; ¥ kién dong y tiép nhan cta
Hi¢u trudng truong noi s€ chuyén dén).

- Hiéu trudng truong THPT dang hoc xem xét cap Gidy gidi thiéu chuyén
truong.

~ - Phy huynh hoc sinh rat hoc ba va ndp ho so tai S6 GDDT. S¢ GDDT
kiém tra ho so va cap Giay gioi thi¢u chuyén truong dén cac tinh, thanh pho
khéc.

3. Thoi gian chuyén truong

- Viéc chuyen trudng chi duge thyc hién khi da két thac hoc ky I cia ndm
hoc (02 tuan dau cua hoc ky II) hodc trong thoi gian hé (bat dau tir ngay 01/8
hang ndm dén trudc khi khai gidang nam hoc mai).

- Péi véi cac truong hop chuyén truong ngoai thoi gian quy dinh trén.
Giam doc S& GDDT noi dén xem xét quyét dinh.

I1. HO SO, THU TUC XIN HQC LAI
1. Ho so xin hoc lai

- Hoc sinh lam don xin hoc lai (trong don c6 chit ki x4c nhan cua cha
(me) hoac ngudi giam ho.

- Hoc ba (ban chinh)

- Giay xac nhan cua chinh quyén dia phuong noi cu tri vé viéc chap hanh
chinh sach va phap luat cia Nha nudec.

2. Thu tuc xin hoc lai

- Truong hop xin hoc lai tai truong cli: Hiéu truong nha truong xem xét
quyét dinh sau khi nop day du ho so.

- Trudng hop xin hoc lai tai truong khac: Hoc sinh ndp day du ho so co
lién quan (theo quy dinh tai muc Ho so xin hoc lai) va thuc hién tha tuc nhu doi
vo1 hoc sinh chuyén trudng.

- Viéc xin hoc lai dugc thuc hién trong thoi gian he dén trudc khi khai
giang nam hoc moi.

l1l. THU TUC GIAI QUYET PON XIN XAC NHAN, RUT HO SO,
HOQC BA VA CAC THU TUC KHAC

1. Pon xin cép bang diém, xac nhan hoc sinh hoc tai truong
- Nop don theo mau;

- Thoi han giai quyét: 03 ngay;



4
- Noi nhén va tra ho so: Vin phong nha truong (bd phan gido vu).
2. Pon xin xac nhan

- Nop hd so (don theo mau);

- Thoi han giai quyét: 03 ngay;

- Noi nhén va tra ho so: Van phong nha truong (bd phan gido vu).
3. Nhan béng tbt nghiép, rut hoc ba ctia hoc sinh da ra truong

- Hoc sinh 16p 12 sau khi thi Tt nghiép THPT, khi co thong bao tra hd so
ctuia nha trudong hoc sinh phai dén Van phong (Bg phan gido vu) dé rat ho so theo
quy dinh;

- Nhén bang tot nghiép THPT (theo thong bao cuia nha trudng);
- Thoi gian nhan: sang thtr 2, 4, 6 hang tuan;

- Noi nhan: Van phong nha truong (bg phéan gido vu).

IV. CAC BIEU MAU
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON XIN CHUYEN TRUONG

Kinh guri:
- S& Gido duc va Pao tao thanh phd Da Ning;
- Hiéu truong truong THPT Hoa Vang;
- Hi€u trudng truong THPT ...,

K 1S 1 B PN

Nay t6i 1am don nay xin chuyén trudng cho con t6i la:

HoO VAt e
La hoc sinh 16p:............ TIUONE .o e
Quan (huyén) ... , thanh phd (tinh) ............ooooivi
Nam hoc: ......... " erereens HE (cong lap) ..ocvvvvniiiiiaa,

Nhom mon hoc Iura Chon: ... el
Két qua hoc tAP: ...ovvveiieeie e Két qua rén luyén: ...........cccoeeeeiinn....
T6i c¢6 nguyén vong cho con t6i dugce chuyén dén tiép tuc hoc 16p ...ooovevvveein.

Truong THPT Hoa Vang, quan Cam L&, thanh phd Pa Ning.

Kinh mong dugc quy Lanh dao S& va quy Truong xem xét giai quyét.

To61 xin chan thanh cam on./.

veeeeeereen, NQAY......thANQ......nam 20 ...
NGUOI VIET PON



Y kién ciia Hi¢u truéng Y kién ciia Hi¢u truéng
truwong tiep nhan: trwomg dang hoc:
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DON XIN CHUYEN TRUONG
Kinh gri: -So0 GidoducvabPaotao ......................... X
- S& Gido duc va Pao tao thanh phd Da Ning;
- Hiéu truong truong THPT Hoa Vang;

- Hiu trudng truong THPT ...,
0 1) - P
La Cha(me) clla hoc sinh:.. .. ...,
Sinh ngay ........ thang........ nam ......... Noisinh: ...,
HO KhAu thuOng trlls. ..o
Hiéntratai dia Chir.. ...

Nay t6i 1am don nay xin chuyén trudng cho con t6i la:

HoO VA t8I: e
La hoc sinh 16p:............ TIUONE .o e
Quan (huyén) ... , thanh phd (tinh) ............ooooivi
Nam hoc: ......... " erereens He (cong 1ap) ..oovvvvvviniii

Nhom mon hoc Iura Chon: ... el
Két qua hoc tAP: ..ooevviie e Két qua rén luyén: ...........cccoeeeeiinn....
T6i c¢6 nguyén vong cho con t6i dugce chuyén dén tiép tuc hoc 16p ...ooovevvveein.

Truong THPT Hoa Vang, quan Cam L&, thanh phd Pa Ning.

Kinh mong dugc quy Lanh dao S& va quy Truong xem xét giai quyét.

To61 xin chan thanh cam on./.

veeeeeereen, NQAY......thANQ......nam 20 ...
NGUOI VIET PON



Y kién ciia Hi¢u truéng Y kién ciia Hi¢u truéng
truwong tiep nhan: trwomg dang hoc:
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO DA NANG Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
HOA VANG

PON XIN RUT HO SO

LTI (=] USRI
La phu hUYNN @M Lo e e e e e e e e e e e e
7 o U |- 11 I s Lo L

Dia chi thuong tri: ...t e e e e e e e e e e ey

Dién thoai: ............
T6i viét don nay xin nha trudng cho t6i dugc rat nhitng hd so sau:

Hoc ba THPT,;

Ban sao gidy Khai sinh;

Cac iy tO KhAc (NEU CO) ...evneee e,
Lydo:...............

Kinh mong nhén sy chép thuan cua nha truong. T61 chan thanh cam on./.

Pa Nang, ngay  thang  ndam 20 ...
Y kién cua Hiéu truéong Ky, ghi ro ho tén
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO DA NANG Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
HOA VANG

PON XIN MUQN HQC BA

LI 0 SRR
La phu hUYNN @M e e e e e et e e e e e
LOp:iceeee e NAMAOC © oot e e e e e

Dia chi thuong trll: ... ..o e e e e e e

DPiénthoai: .......cooovviii
T6i viét don ndy xin nha trudng cho t6i dugc muon hoc ba ctiaem ............

Yo o SR

Thoi gian muon hd so tir ngdy... ... [..... [.....dénngdy........doccccd e ..
T6i s& hoan tra dung thoi gian va cam két bao quan tét hoc ba.

Kinh mong nhén sy chép thuan cua nha truong. T61 chan thanh cam on./.

Pa Nang, ngay  thang  ndam 20...
Y kién caa Hi¢u truwéng Ky, ghi r6 ho tén
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO DA NANG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
HOA VANG

DON XIN CAP BANG DIEM
Kinh giri: Hiéu truong Trudng trung hoc phd thong Hoa Vang.

HoO VA BN e e e e e e e e e e e e e e e e e
SINhNQAY: ..o oo e NOTSINNG e
LOp:eceoieieiieeieeeeeeveeeee. NIENKNGA: o
| L To 1 (0 1 SR
To: ... ..., 0] 110 (02 0o SRR« | LT ) o B
thanh Phd ... .o e e e DIEN 0T e e,
T6i viét don nay xin nha truong cap cho toi bang diém 16p:

10/ ... nam hoc ......... e :

11/ ... namhoc ......... ST ,

12/ ... namhoc ......... e,
LY dO: oo,

Kinh mong nhan su chap thuan ctia nha truong. Toi chan thanh cam on./.

Pa Nang, ngay  thang  nam 20...
o Nguwoi lam don
Y kién cia Hi¢u trudéng: Ky, ghiro ho tén
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO DA NANG Dgc 1ap - Ty do - Hanh phic
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
HOA VANG
PON XIN PI HQC LAI

Kinh giri: Hiéu truong Trudng trung hoc phd thong Hoa Vang.

B BN e e e e e

Sinhngay: .......c.ceoevvveeveeveec, Noisinh: o
Hién dang cur trll tai: ... ...oeevee et e e e e e e e e e e e e
SO dign thoai HEN h&:... ... oo e es s oottt et et et e e s s e

Em lam don nay kinh xin Hiéu trudng nha trudng xem xét tao diéu kién
cho phép em duoc di hoc lai hoc ki ...... 16p ......... Nam hoc: 20 ... - 20 ...

Li do: Nam hoc: 20 ... -20 ... emhocldp ............ nhung vi ...............

Em xin cam doan trong thoi gian sinh hoat tai dia phuong em thuc hién

ding nghia vu cong dan va khong vi pham phap luat.

Em xin htra, néu duoc tiép tuc di hoc em s& chdp hanh tt ndi quy, quy

dinh ctuia nha truong.
Kinh mong Nha trudng xem xét tao diéu kién.
Em Xxin chan thanh cam on./.

Pa Nang, ngay  thing  ndm 20...
Cam ket ciia Cha me hgc sinh Nguwoi viet don
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Xac nhan cda dia phwong
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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ THANH PHO DA NANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG TRUNG HQC PHO THONG
HOA VANG

S6:  /THPTHV-VP Pa Nang, ngay — thing  nam 2024

GIAY XAC NHAN
HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG HOA VANG XAC NHAN

Hocsinh: ... Giditinh:...............
SINhNQAY: ... Noisinh: ................

HO Khau thuong trils. ..o,
Hi¢én dang hoc 16p:......... Hocki: ..o, Namhoc:.................

truong THPT Hoa Vang./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu trén;
- Luu: VT, GV.



		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2024-09-13T08:04:04+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ ĐÀ NẴNG
	Hồ Thị Thu Thanh<thanhhtt3@danang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TP ĐÀ NẴNG - Phone:84.0236.3840123 - Fax:84.0236.3840124 - Email:stttt@danang.gov.vn
	2024-09-13T10:40:17+0700
	SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TP ĐÀ NẴNG
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG HOÀ VANG<thpthoavang@danang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TP ĐÀ NẴNG - Phone:84.0236.3840123 - Fax:84.0236.3840124 - Email:stttt@danang.gov.vn
	2024-09-13T10:40:22+0700
	SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TP ĐÀ NẴNG
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG HOÀ VANG<thpthoavang@danang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TP ĐÀ NẴNG - Phone:84.0236.3840123 - Fax:84.0236.3840124 - Email:stttt@danang.gov.vn
	2024-09-13T10:40:27+0700
	SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TP ĐÀ NẴNG
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG HOÀ VANG<thpthoavang@danang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TP ĐÀ NẴNG - Phone:84.0236.3840123 - Fax:84.0236.3840124 - Email:stttt@danang.gov.vn
	2024-09-13T10:40:33+0700
	SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TP ĐÀ NẴNG
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG HOÀ VANG<thpthoavang@danang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TP ĐÀ NẴNG - Phone:84.0236.3840123 - Fax:84.0236.3840124 - Email:stttt@danang.gov.vn
	2024-09-13T10:40:38+0700
	SỞ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG TP ĐÀ NẴNG
	TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG HOÀ VANG<thpthoavang@danang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




